Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12
Dyrektora Miodziezowego Osrodka Wychowawczego
W Krupskim Miynie

z dnia 25.11.2015 .
REGULAMIN DOSTEPU DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

W MELODZIEZOWYM OSRODKU WYCHOWAWCZYM
W KRUPSKIM MLYNIE
z dnia 25.11.2015 .
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1.Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej z zastrzezeniem § 4
pkt 5.

§2
1.Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do

1) Uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej
w takim zakresie, w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;
2) Wgladu do dokumentow urzedowych.

§3

1. Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest poprzez:

a) Zamieszczanie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji
publicznej Miodziezowego Os$rodka Wychowawczego w Krupskim Miynie
(http://bip-slaskie.pl/mowkp/)

b) Wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnie dostepnych;

c) Udostepnianie informacji publicznych niezamieszczonych w Biuletynie
Informacji Publicznej na wniosek.

§4

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie
poZnej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna
nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, nalezy w tym terminie powiadomic
strone o powodach opOznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie
udostepniona, nie dluzszym jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwilocznie, udostepniana
jest w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie
zgodnych z wnioskiem, chyba ze Srodki techniczne, ktorymi dysponuje Osrodek,
nie umozliwiajg udostepnienia informacji w sposéb i w formie okreSlonych we
wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie
okreslonych we wniosku, Osrodek powiadamia pisemnie wnioskodawce o
przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i
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wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w
formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informaciji
umarza sie.

. Prawo do informaciji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach

okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢

osoby fizycznej lub tajemnice.

. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne,

majgcych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia
i wykonywania funkcji, oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna rezygnuje z
przystugujgcego jej prawa.

§5

Odmowa udostepniania informacji publicznej oraz umarzanie postepowania
o udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w 8 4 pkt 4 nastepuje
w drodze decyzji.
Do decyzji o ktérych mowa w pkt 1 stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, z tym, ze:
a) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;
b) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepniania informacji zawiera takze
imiona, nazwiska i funkcje osob, ktére zajely stanowisko w toku postepowania
o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na
ktorych dobra, o ktérych mowa w 8§ 4 pkt 5, wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacii.

§6

Informacje publiczne udostepniane w sposob, o ktdrym mowa w 8§ 3 pkt b) i ¢) ,
sg oznaczone danymi okreslajacymi podmiot udostepniajgcy informacje, danymi
okreslajgcymi tozsamosc¢ osoby, ktora wytworzyta informacje lub odpowiada za
treS¢ informacji, danymi okreSlajgcymi tozsamo$¢ osoby, ktéra udostepnita
informacje, oraz datg udostepnienia.
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Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z zastrzezeniem ust. 21 3
Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktérym mowa
w 8§ 3 ust 1 i 3, Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
Osrodek moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej
tym kosztom.
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w terminie 14 dni od dnia zilozenia
wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji
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zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.
Wysokos¢ optaty kazdorazowo ma odpowiada¢ poniesionym przez Miodziezowy
Osrodek Wychowawczy rzeczywistym dodatkowym kosztom udostepniania
informacji publicznej, w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepniania informacji lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku. Do ustalenia dodatkowych kosztéw udostepniania
informacji publicznej stosuje sie tabele optat stanowigca zatgcznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§8
Tworzy sie urzedowy publikator teleinformatyczny — Biuletyn Informacji
Publicznej — w celu powszechnego dostepu informacji publicznej.
W przypadku wylgczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji
Publicznej podaje sie zakres wytaczenia, podstawe prawnag wytaczenia jawnosci
oraz wskazuje sie organ lub osobe, ktore dokonaty wytgczenia, a w przypadku
o ktorym mowa w 8 4 pkt 7, podmiot, w interesie ktdrego dokonano wytgczenia
jawnosci.
Osrodek udostepniajgc informacje publiczne w Biuletynie Informacji Publicznej
jest zobowigzany do:
1) Oznaczenia informacji danymi okreSlajgcymi podmiot udostepniajgcy
informacje;
2) Podania w informacji danych okreslajgcych tozsamo$¢ osoby, ktora
wytworzyta informacje lub odpowiada za tre$¢ informaciji,
3) Dotgczenia do informacji danych okreslajgcych tozsamos$¢ osoby, ktéra
wprowadzita informacje do Biuletynu informacji Publicznej.
4) Oznaczenie czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia,
5) Zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia
informaciji.
§9

. Procedura udzielania odpowiedzi na wniosek o udzielanie informacji publicznej

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

. Procedura publikowania informacji publicznych w BIP stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

. Zgtoszenie materiatu do publikacji na elektronicznej tablicy ogtoszen w Biuletynie

Informacji Publicznej MOW stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Wz6r wniosku o udostepnianie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 4 do

niniejszego zarzgadzenia.

. Tabela optat stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
. Wz0r nadania koordynatorowi uprawnien do publikacji danych w BIP stanowi

zalgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

. Wz06r wniosku o zmiane struktury BIP stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego

zarzadzenia.

. Wz6r potwierdzenia odbycia szkolenia nowego koordynatora do publikacji danych

w BIP stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego zarzgdzenia.



